ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

dotyczace ushugi polegajacej na obsludze prawnej Organow Gminy Laszki oraz jednostek
organizacyjnych przez okres 12 miesigcy zgodnie z procedura P/7/1 — Zakup towaréw,
ustug i robot budowlanych.

I. Zamawiajacy:

1. Petna nazwa zamawiajacego:

Gmina Laszki

2. Adres:

37-543 Laszki 36

3. REGON: 650900460

4. Internet: http: www.laszki.itl.pl e-mail: sekretarz@laszki.eu
5. Numer telefonu: 016 6285027, faks: 016 6285023

IL. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania si¢
z wykonawcami:

Numer pokoju (w siedzibie zamawiajacego): 7

- Imig i nazwisko: Andrzej Piekus ;

- Stanowisko stuzbowe: Sekretarz Gminy

Numer telefonu: 016 6285046 wew. 107

e-mail : sekretarz@laszki.eu

Godziny, w ktérych udzielane sg informacje dotyczace zapytania: 8:00 — 15:00

IIL. Przedmiot zamowienia:

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na obstudze prawne;j
Organéw Gminy Laszki oraz nw. jednostek organizacyjnych:

1) Urzad Gminy Laszki

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Laszkach

3) Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnej Szkét w Laszkach;
4) Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w Laszkach;

5) Zespot Szkét w Laszkach;

6) Szkoty Podstawowe w miejscowosciach :

a) Wietlin

b) Miekisz Stary

c) Migkisz Nowy

d) Korzenica

2. SzczegOlnie przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
\Zamawiajacego pomocy prawnej w zakresie prawa polskiego w celu ochrony intereséw

Gminy, w tym biezace doradztwo prawne, sporzadzanie opinii prawnych, formutowanie

projektow uméw, opracowywanie, opiniowanie i weryfikacja wewngtrznych aktow prawnych

oraz reprezentowanie prawne i procesowe Zamawiajgcego wobec 0séb trzecich i sadow

w zakresie powierzonych spraw, obligatoryjne uczestnictwo w sesjach Rady Gminy.



3. Termin wykonywania przedmiotu zaméwienia: 12 miesiecy (od 1 stycznia 2017 r. do 31
grudnia 2017r. - w wymiarze 4 godzin dziennie, przez 2 dni w tygodniu (poniedziatek, czwartek
- w przypadku braku mozliwosci w tych dniach dopuszcza si¢ zamiennie nastepny
dzien po wyzej wymienionych dniach po wcezesniejszym uzgodnieniu), w siedzibie
Zamawiajacego badz na terenie jego dziatania;

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych oraz wariantowych.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgezonym do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna zawieraé elementy, umieszczone w nastepujacym porzadku:

formularz cenowy oferty wskazujacy jedna usredniong stawke miesigczng pracy prawnika,
wraz z naleznym podatkiem VAT przygotowany zgodnie z ponizszym wzorem:

stawka miesi¢czna netto, podatek VAT, stawka miesi¢gczna brutto (z VAT)

V. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. W zapytaniu ofertowym moze wzia¢ udziat wykonawca, ktory spetnia nastepujace warunki:
1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych przedmiotem
postepowania,

2) posiada niezbgdna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

5) prowadzil w okresie ostatnich trzech lat obstugg prawng, w zakresie poréwnywalnym

z zakresem niniejszego zamoéwienia, co najmniej jednej jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Ocena spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
przedtozonych dokumentéw i o$wiadczen.

VI. Termin realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zamowienia: od 1 stycznia 2017 r. do 31grudnia 2017 r.

VII. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposobu dokonywania oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sig nastepujacym
kryterium: cena brutto za jeden miesiac - 100 %.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.
Sposéb obliczania:

1%=1pkt

- cena (100%)

Liczba punktéw = (Cn/Cb) x 100%

gdzie:

Cn- najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych,

Cb — cena oferty badane;j,

100% - procentowe znaczenie kryterium.

Obliczenia dokonywane beda do dwoch miejsc po przecinku



VIIL Informacje o terminie, miejscu skladania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia

i oceny ofert:

1. Terminy i miejsce skiadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego, tj. w Urzgdzie Gminy

Laszki , 37-543 Laszki 36, w sekretariacie. Termin sktadania ofert uptywa

dnia 28.12.2016 r. do godz. 10.00.

Oferty zlozone po terminie bgda zwrécone wykonawcom bez otwierania.

2. Ocena ofert.

W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Dopuszcza sie
poprawianie w tresci oferty i zatgcznikach do niej wylacznie oczywistych omylek pisarskich
i omylek rachunkowych. Omytki rachunkowe zostana poprawione zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z art. 87 ust. 2 ustawy.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty podajac firme i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano a takze nazwy i adresy Wykonawcéw , ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania ztozonych ofert;

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

IX. Zalgczniki:
1. Zatgcznik Nr 1 Oferta na obstuge prawna;
2. Zatgcznik Nr 2 Projekt umowy,

Laszki, dn. 12.12.2016r.

ZATWIERDZAM
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